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ΓΔΝΙΚΑ 

Η ειεθηξνληθή ππνβνιή ηωλ ζηνηρείωλ ηεο Κεθαιαηαθήο Δπάξθεηαο ζα γίλεηαη ζύκθωλα κε 

ηα αλαξηεκέλα ζηνλ ηζηνρώξν ηεο Δπηηξνπήο Κεθαιαηαγνξάο ππνδείγκαηα. 

Γηα λα είλαη δπλαηή ε ιεηηνπξγία ηωλ ππνδεηγκάηωλ ζα πξέπεη λα ππάξρεη εγθαηεζηεκέλε 

έθδνζε Microsoft Excel 2000 ή λεόηεξε. 

 

1. Οδηγίες ζσμπλήρωζης σποδειγμάηων 

 

΢ηα θύιια εξγαζίαο, ππάξρνπλ θειηά (εθεμήο θαη ωο πεδία) πνπ ζπκπιεξώλνληαη κόλν κε 

απλή πληκηρολόγηζη ηωλ επηζπκεηώλ ηηκώλ θαη θειηά πνπ παίξλνπλ ηηκέο από 

ζσγκεκριμένη λίζηα ηιμών (κεηά ηελ είζνδν ηνπ δείθηε (cursor) ζε ηέηνηνπ ηύπνπ θειηά, 

εκθαλίδεηαη ζρεηηθό ελεκεξωηηθό κήλπκα). ΢ε απηά ηα θειηά, αλ πιεθηξνινγεζεί ηηκή εθηόο 

ιίζηαο, ζα εκθαληζηεί ζρεηηθό κήλπκα ιάζνπο. 

Όζα θειηά έρνπλ ζθηαζκέλν θόλην, είηε είλαη ζπκπιεξωκέλα εθ ηωλ πξνηέξωλ, είηε 

ζπκπιεξώλνληαη απηόκαηα από ην ζύζηεκα θαη δελ κπνξεί λα αιιάμεη ε ηηκή ηνπο. 

Αλαιπηηθόηεξα, ζην θύιιν εξγαζίαο "Γενικά ΢ηοιτεία" ππάξρνπλ ηα αθόινπζα πεδία: 

• Κωδικός:  Αλαγξάθεηαη ν θωδηθόο ηεο εηαηξείαο ζύκθωλα κε ηα παξαξηήκαηα I θαη II. 

• Δηαιρεία:  Αλαγξάθεηαη ε νλνκαζία ηεο εηαηξείαο. 

• Ημερομηνία ΢ηοιτείων: Αλαγξάθεηαη ε εκεξνκελία αλαθνξάο ηωλ ζηνηρείωλ.  

• Δίδος Αποζηολής: Δπηιέγεηαη από ηε ζρεηηθή ιίζηα «0», αλ πξόθεηηαη γηα θαλνληθή 

απνζηνιή, ή «1», αλ πξόθεηηαη γηα δηνξζωηηθή απνζηνιή θάπνηαο πξνεγνύκελεο. 

• Έκδοζη Τποδείγμαηος: Δίλαη ήδε πξνζπκπιεξωκέλα πεδία από ηελ Δπηηξνπή 

Κεθαιαηαγνξάο. 

• Τποβολή ζηοιτείων ζε: Δπηιέγεηαη από ηε ζρεηηθή ιίζηα "Δλνπνηεκέλε" ή "Αηνκηθή" 

βάζε, αλάινγα κε ην είδνο ηωλ ζηνηρείωλ πνπ ζα ππνβιεζνύλ. 

΢ην πάλω κέξνο ηωλ επηκέξνπο θύιιωλ εξγαζίαο ππάξρνπλ, εθηόο από ηα πεδία πνπ 

επαλαιακβάλνληαη γηα επνπηηθνύο κόλν ιόγνπο από ην θύιιν "Γενικά ΢ηοιτεία" θαη ηα 

αθόινπζα πεδία: 
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• Αρμόδιος Τπάλληλος, Αριθμός Σηλεθώνοσ: ΢πκπιεξώλνληαη ην νλνκαηεπώλπκν ηνπ 

ππεύζπλνπ ζπκπιήξωζεο ηωλ ζηνηρείωλ θαζώο θαη ην ηειέθωλν επηθνηλωλίαο. 

• Ημερομηνία ΢σμπλήρωζης: Καηαρωξείηαη ε εκεξνκελία ζπκπιήξωζεο ηνπ ππνδείγκαηνο 

ή ε εκεξνκελία ηειεπηαίαο αιιαγήο ηνπο. 

Σα ζηνηρεία ηωλ θύιιωλ εξγαζίαο ζπκπιεξώλνληαη ζύκθωλα κε ηηο ζρεηηθέο νδεγίεο 

ζπκπιήξωζεο πεξηερνκέλνπ. 

2. Οδηγίες για ηην αποζηολή ηων ζηοιτείων Κεθαλαιακής Δπάρκειας 

2.1 Τποβολή ζηοιτείων μέζω οπηικού δίζκοσ 

 
Η ππνβνιή ηωλ ζηνηρείωλ ζα γίλεηαη κέζω οπηικού δίζκοσ (CD), όπνπ ζα απνζεθεύνληαη ηα 

αξρεία Excel ηεο εηαηξείαο ζύκθωλα κε ηα αλαξηεκέλα ππνδείγκαηα CA00 έωο CA06. 

΢εκεηώλεηαη όηη ζα πξέπεη λα απνζηέιιεηαη ην ζύλνιν ηωλ αξρείωλ Excel αθόκε θαη κε 

κεδεληθά ζηνηρεία. 

΢ην αξρείν excel κε θωδηθό CA00 ζα θαηαρωξνύληαη νη απαξαίηεηεο δηεπθξηλίζεηο – 

αλαιύζεηο επί ηωλ ππνβιεζέληωλ ζηνηρείωλ Κεθαιαηαθήο Δπάξθεηαο. 

Γειαδή θάζε ππνβνιή ζα πεξηιακβάλεη ζύλνιν επηά (7) αξρείωλ Excel. 

 

2.2 Ονομαηολογία αρτείων Excel 

 

Σν όλνκα κε ην νπνίν ζα απνζεθεύεηαη γηα απνζηνιή θάζε ζπκπιεξωκέλν ππόδεηγκα Excel 

ζα μεθηλάεη κε ηνλ θωδηθό ηεο εηαηξείαο, όπωο νξίδεηαη ζηα επηζπλαπηόκελα παξαξηήκαηα I 

θαη II, κε ην πξόζεκα Δ ή Α αλάινγα αλ ε εηαηξεία είλαη ΔΠΔΤ ή ΑΔΓΑΚ αληίζηνηρα  θαη ζα 

αθνινπζείηαη από ην γξάκκα  S ή Μ αλάινγα αλ ε ππνβνιή γίλεηαη ζε αηνκηθή ή 

ελνπνηεκέλε βάζε. ΢ηε ζπλέρεηα ζα εκθαλίδεηαη ην όλνκα ηνπ ππνδείγκαηνο (π.ρ. CA01), ε 

ρξνληθή πεξίνδνο ζηελ νπνία αθνξνύλ ηα ζηνηρεία (π.ρ. 20101231 γηα ηα ζηνηρεία κε 

εκεξνκελία αλαθνξάο ηελ 31/12/2010) θαζώο θαη ην είδνο απνζηνιήο (π.ρ. R0 -θαλνληθή, 

R1-πξώηε δηνξζωηηθή, R2 - δεύηεξε δηνξζωηηθή …). 

Γειαδή ν θαλόλαο δεκηνπξγίαο νλνκάηωλ είλαη ν παξαθάηω: 

LN_Ι_CAxx_yyyymmddRn.XLS 

όπνπ: 



5 
 

 

• L: Δ γηα ηηο ΔΠΔΤ θαη  

       Α γηα ηηο ΑΔΓΑΚ 

 

• N: θωδηθόο ηεο εηαηξείαο 

• Ι: S γηα ηηο ππνβνιέο ζε αηνκηθή βάζε  

      Μ γηα ηηο ππνβνιέο ζε ελνπνηεκέλε βάζε 

 

• CA: ζηαζεξά αξρηθά 

• xx: ν αξηζκόο ηνπ ππνδείγκαηνο (π.ρ. 01, 02, …) 

• yyyy: ν ρξόλνο ζηνλ νπνίν αθνξνύλ ηα ζηνηρεία 

• mm: ν κήλαο ζηνλ νπνίν αθνξνύλ ηα ζηνηρεία 

• dd: ε κέξα ζηελ νπνίν αθνξνύλ ηα ζηνηρεία 

• R: ζηαζεξά 

• n: είδνο απνζηνιήο (0 ε θαλνληθή απνζηνιή, 1 ε πξώηε δηνξζωηηθή απνζηνιή, 2 ε δεύηεξε 

δηνξζωηηθή απνζηνιή θ.ν.θ.). 

π.ρ. γηα ΔΠΔΤ κε θωδηθό 999, πνπ ππνβάιεη ζηνηρεία θεθαιαηαθήο επάξθεηαο ζε αηνκηθή 

βάζε, γηα ην ππόδεηγκα CA01 κε ζηνηρεία πνπ αθνξνύλ ηελ 31/12/2010  θαη ηελ θαλνληθή 

απνζηνιή ηνπο ζηελ Δπηηξνπή Κεθαιαηαγνξάο, ην αξρείν ζα ιέγεηαη: 

Δ999_S_CA01_20101231R0.XLS 

΢εκεηώλεηαη όηη ε θαηαρώξεζε ζα γίλεηαη κε ιαηηληθνύο ραξαθηήξεο. 
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